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FORNECIMENTO DE CONSUMIVEIS PARA WC (CPV- 90910000-9)
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I — Procedimento Pré-Contratual

1. A entidade adjudicante é o Instituto Politécnico do Cdvado e do Ave, doravante IPCA, pessoa
coletiva n.2 503 494 933, com sede no Campus do IPCA, Lugar do Ald3o, 4750-810 Vila
Frescainha de S. Martinho BCL, com o telefone: 253 80 21 90 e endere¢o eletrdnico

gaquisicoes@ipca.pt.

2. A decisdao de contratar foi tomada pela Presidente do IPCA, em 22 de junho de 2020 no uso
de competéncia delegada pelo Senhor Ministro da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior, de
acordo com o Despacho n.2 8963/2017, publicado em Diario da Republica n.2 196/2017, Série
Il de 11 de outubro de 2017.

Il =Jari

1. O presente procedimento é conduzido por um juri, designado pelo 6rgao competente para a
decisdo de contratar.

2. O juri é composto por trés membros efetivos, dos quais um é presidente e os dois restantes
sdo vogais, e por dois membros suplentes.

3. Os esclarecimentos necessdrios a boa compreensdo e interpretacdo das pecas do

procedimento sdo da competéncia do Juri do procedimento.

lll - Apresentacao da Proposta
1. As propostas, bem como os documentos que as acompanham, devem ser apresentadas até as

23h59 do 30.2 (trigésimo) dia contado do envio da publicagdo no Jornal Oficial da Unido

Europeia, na plataforma eletrénica acinGov.
2. Os documentos da proposta deverdo ser redigidos em lingua portuguesa.
3. A proposta deve ser acompanhada dos seguintes documentos:
a) Nos termos do n.2 6 do artigo 57.2 do CCP, o Documento Europeu Unico de
Contratagdo Publica (DEUCP), disponivel em http://www.base.gov.pt/deucp;

b) ANEXO | ao presente convite, modelo da proposta, com toda a informacdo

considerada essencial a execuc¢do do contrato;

c) Mapa de quantidades devidamente preenchido;

d) Certiddo do registo comercial, com todas as inscricbes em vigor, ou
disponibilizagdo do cddigo de acesso para a sua consulta online, para identificacdo
dos titulares dos érgdos sociais de administracdo, direcdo ou geréncia que se
encontrem em efetividade de fungdes;
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A declaragdo referida na alinea a) do numero anterior deve ser assinada pelo concorrente ou

por representante que tenha poderes para o obrigar.

Todos os documentos carregados na plataforma, incluindo os documentos que constituem as
propostas, devem ser assinados eletronicamente mediante a utilizacdo de certificados de
assinatura eletronica qualificada, em conformidade com a Lei n.2 96/2015, de 17 de Agosto.
Nos casos em que o certificado utilizado ndo possa relacionar o assinante com a sua fungao e
poder de assinatura, nomeadamente no caso do cartdo do cidaddo, deve a entidade
interessada submeter a plataforma documento indicando o poder de representacdo e
assinatura do assinante, designadamente a certidao do registo comercial ou coddigo de acesso
onde resulte a referida relacdo ou procuracao conferindo os poderes necessarios.

O prazo de obrigacdo de manutenc¢ao das propostas é de 90 dias.

Quando, pela sua natureza, qualquer documento dos que constituem a proposta ndo possa
ser apresentado na plataforma eletrénica utilizada pela entidade adjudicante, deve ser
encerrado em invdlucro opaco e fechado:

a) No rosto do qual se deve indicar a designa¢do do procedimento e da entidade
adjudicante;

b) Que deve ser entregue diretamente ou enviado por correio registado a entidade
adjudicante, devendo, em qualquer caso, a respetiva rece¢do ocorrer dentro do
prazo fixado para a apresentac¢do das propostas;

c) Cujarecegdo deve ser registada por referéncia a respetiva data e hora.

Sempre que, por razdes do excessivo volume ou complexidade dos dados a ser submetidos,
nao seja tecnicamente possivel aos concorrentes submeter documentos ou ficheiros através
da plataforma eletrdnica, o concorrente pode entregar os documentos através de suportes

fisicos de informacao, designadamente CD-ROM, observando os tramites do nimero anterior.

IV - Preco

1.

Pela execuc¢do do contrato e pelo cumprimento das demais obrigacdes dele decorrentes, deve
a entidade adjudicante pagar ao adjudicatdrio a quantia total que constar da proposta, a qual
nado pode exceder os 654.765 € (seiscentos e cinquenta e quatro mil, setecentos e sessenta e
cinco euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor, para a duracdo maxima prevista do
contrato, incluindo renovacgdes.

O preco resultante da proposta é considerado anormalmente baixo, quando for igual ou

inferior em 20 % ao prego base referido no nimero anterior do presente artigo, conforme o
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disposto no artigo 71.2 do CCP, de forma a garantir a qualidade dos servigcos a adquirir e a

respeitar as obrigacGes legais aplicaveis no ambito da legislacdo coletiva do trabalho.

V - Critério de Adjudicagao

O critério de adjudicacdo é o da proposta economicamente mais vantajosa, determinado pela

avaliacdo do preco, enquanto Unico aspeto da execuc¢do do contrato submetido a concorréncia.

VI - Negociagao e Leilao

Nao havera lugar a leildo nem a negociacdo das propostas.

VII - Propostas Variantes

N3do sdo admitidas propostas variantes.

VIII- Caugdo

1.

2.

3.

Para garantir a celebragdo do contrato, bem como o exato e pontual cumprimento de todas as
obrigacOes legais contratuais que assume com essa celebragao, é exigido ao adjudicatario uma
caugdo no valor de até 5% do prego contratual, de acordo com o disposto nos artigos 89.2 a
91.2 do CCP.

Quando o preco total resultante da proposta adjudicada seja considerado anormalmente
baixo, o valor da caugdo a prestar pelo adjudicatario é de até 10 % do prego contratual.

N3o é exigida a prestacdo de caugao, quando o adjudicatdrio apresente seguro da execugao
do contrato a celebrar, emitido por entidade seguradora, que cubra o respetivo prego
contratual, ou declaragdo de assung¢ao de responsabilidade solidaria com o adjudicatario, pelo
mesmo montante, emitida por entidade bancdria, desde que essa entidade apresente
documento comprovativo de que possui sede ou sucursal em Estado membro da Unido
Europeia, emitido pela entidade que nesse Estado exerca a supervisdo seguradora ou bancaria,

respetivamente.

4. A caucdo sera liberada nos termos do artigo 295.2 do CCP.

IX- Modo De Prestacao Da Caucgao

1.

O adjudicatério deve prestar a caucdo no prazo de 10 (dez) dias a contar da notificacdo para o
efeito, devendo comprovar essa prestacdo junto da entidade publica adjudicante no dia

imediatamente subsequente.
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A caucgdo é prestada por depdsito em dinheiro ou em titulos emitidos ou garantidos pelo

Estado, ou mediante garantia bancaria ou seguro-caugao, respetivamente a ordem ou a favor
do IPCA.

O depdsito em dinheiro ou titulos é efetuado em Portugal, em qualquer instituicdo de crédito,
a ordem do IPCA, devendo ser especificado o fim a que se destina.

Todas as despesas relativas a prestacdo da caugdo sdo da responsabilidade do adjudicatario.
Os modelos referentes a caucao por garantia bancaria, por seguro-caucao ou por depdsito em

dinheiro, encontram-se no Anexo Il ao presente convite.

X - Andlise das propostas e Relatério Preliminar

Apds a andlise das propostas e a aplicacdo do critério de adjudicacdo, o juri elabora

fundamentadamente um relatdério preliminar, no qual deve propor a ordenacdo das mesmas,

podendo ainda propor a exclusdo de qualquer proposta se verificar, nesta fase, a ocorréncia de

qualguer dos seguintes motivos:

a) Que tenham sido apresentadas depois do termo fixado para a sua apresentacao;

b) Que sejam apresentadas por concorrentes em violagdo ao disposto no artigo 54.2 n.2 2, do
CCP;

c) Que sejam apresentadas por concorrentes relativamente aos quais ou, no caso de
agrupamentos concorrentes, relativamente a qualquer dos seus membros, a entidade
adjudicante tenha conhecimento que se verifica alguma das situagdes previstas no artigo 55.2
do CCP;

d) Que ndo sejam constituidas por todos os documentos da proposta exigidos;

e) Cuja declaragdo ndo esteja assinada pelo concorrente ou por representante que tenha
poderes para o obrigar;

f) Cuja declaragdo, quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente,
nao esteja assinada pelo representante comum dos membros que o integram e ndo tenha
anexo os instrumentos de mandato emitidos por cada um dos seus membros ou, nao
existindo representante comum, n3ao esteja assinada por todos os seus membros ou
respetivos representantes;

g) Que ndo cumpram as disposi¢des quanto ao idioma das propostas;

h) Que sejam apresentadas como propostas variantes;

i) Que ndo observem as formalidades do modo de apresentacdo das propostas fixadas nos
termos do artigo 7.2 do Programa do Concurso, de acordo com o disposto no artigo 62.2, do

CCP;
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j) Que sejam constituidas por documentos falsos ou nas quais os concorrentes prestem

culposamente falsas declaragdes;
k) Que sejam apresentadas em violagdo de qualquer regra especifica sobre o procedimento
de concurso publico, considerada conveniente pela entidade adjudicante e que nao tenha por
efeito impedir, restringir ou falsear a concorréncia;
[) Cuja analise revele alguma das situagdes previstas no n.2 2 do artigo 70.2 do CCP:
i) Que ndo apresentem algum dos atributos ou algum dos termos ou condi¢Ges, nos
termos, respetivamente, do disposto nas alineas b) e c) do n.2 1 do artigo 57.9;
ii) Que apresentem atributos que violem os parametros base fixados no Caderno de
Encargos ou que apresentem quaisquer termos ou condi¢cdes que violem aspetos da
execucdo do contrato a celebrar ndo submetidos a concorréncia;
iii) A impossibilidade de avaliacdo das mesmas em virtude da forma de apresentacdo de
algum dos respetivos atributos;
iv) Que o preco contratual seria superior ao preco base;
v) Um preco total anormalmente baixo, cujos esclarecimentos justificativos ndo tenham
sido apresentados ou nao tenham sido considerados nos termos do disposto no artigo
71.2 do CCP;
vi) Que o contrato a celebrar implicaria a violagdo de quaisquer vinculagbes legais ou
regulamentares aplicaveis;
vii) A existéncia de fortes indicios de atos, acordos, praticas ou informagGes suscetiveis

de falsear as regras de concorréncia.

XI - Audiéncia prévia

1. Elaborado o Relatdrio Preliminar, o Juri envia-o a todos os concorrentes, fixando-lhes prazo
nao inferior cinco dias, para que se pronunciem, por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia
prévia, nos termos do artigo 147.2 do CCP.

2. Durante a fase de audiéncia prévia, os concorrentes tém acesso as informacOes e
comunicacoes escritas de qualquer natureza que estes tenham prestado, bem como as versoes

finais integrais das propostas apresentadas.

XII - Relatério final
1. Cumprido o disposto no artigo anterior, o juri elabora um Relatdrio Final fundamentado, no
qual pondera as observag¢des dos concorrentes efetuadas ao abrigo do direito de audiéncia

prévia, mantendo ou modificando o teor e as conclusdes do Relatério Preliminar, podendo
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ainda propor a exclusdo de qualquer proposta se verificar, nesta fase, a ocorréncia de qualquer

dos motivos previstos no artigo 79.2 do CCP.

2. No caso previsto na parte final do nimero anterior, bem como quando do Relatério Final
resulte uma alteracdo da ordenacdo das propostas constante do Relatdrio Preliminar, o Juri
procede a nova audiéncia prévia, nos termos previstos no artigo anterior, sendo
subsequentemente aplicavel o disposto no nimero anterior.

3. O Relatério Final, juntamente com os demais documentos que compdem o processo de
concurso, é enviado ao érgdo competente para a decisao de contratar.

4. Cabe ao érgdo competente para a decisdo de contratar decidir sobre a aprovacao de todas as

propostas contidas no Relatdrio Final, nomeadamente para efeitos de adjudicacao.

XIlI - Notificagdo da decisdo de adjudicacao

1. A decisdo de adjudicacdo é notificada, em simultaneo, a todos os concorrentes.

2. Juntamente com a notificacdo da decisdo de adjudicagdo, o drgdo competente para a decisdo

de contratar deve notificar o adjudicatario para:

a) Apresentar os documentos de habilitacdo exigidos no presente programa;
b) Prestar caucdo, nos termos do Programa de Procedimento, indicando expressamente
o seu valor;
c) Confirmar no prazo para o efeito fixado, se for o caso, os compromissos assumidos por
terceiras entidades relativos a atributos ou a termos ou condi¢gbes da proposta
adjudicada.

3. As notificagOes referidas nos nimeros anteriores devem ser acompanhadas do Relatdrio Final

de analise das propostas.

XIV - Lingua

Os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa.

XV - Habilitagao
1. Em caso de adjudicacgdo é obrigatdria a apresentacdo dos seguintes documentos, no prazo de
10 dias:
a) Declaragdo emitida conforme modelo constante do ANEXO Il ao programa do
procedimento;
b) Documentos comprovativos, ou disponibilizagdo de acesso para a sua consulta online,

de que se encontra nas seguintes situagoes:
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i.  Situacdo regularizada relativamente a contribui¢Ges para a seguranca social em

Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe
o seu estabelecimento principal, nos termos da alinea d) do artigo 55.2 do CCP;
ii.  Situacdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal ou, se for
o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu
estabelecimento principal, nos termos da alinea e) do artigo 55.2 do CCP;

c) Certificado de registo criminal, para efeitos de celebragdo de contratos publicos, da
empresa e de todos os titulares dos drgdos sociais de administracdao, direcdao ou
geréncia que se encontrem em efetividade de funcées e da pessoa coletiva, destinado
a comprovar que ndo se encontram em nenhuma das situagdes previstas nas alineas
b) e h) do artigo 55.2 do CCP;

d) Alvards ou titulos de registo emitidos pelo IMPIC, contendo as habilitagdes
adequadas aos servicos a prestar (Alvara A previsto no artigo 142 n.2 2 a) da Lei
34/2013).

2. Caso sejam detetadas irregularidades nos documentos de habilitacdo entregues pelo
adjudicatario, serd concedido um prazo adicional de 3 dias destinado ao seu suprimento, no
caso previsto no artigo 862 n.2 3 do CCP.

3. No caso de a plataforma eletrdnica se encontrar indisponivel, os documentos de habilitagdo

devem ser enviados para o seguinte endereco eletrénico: gaquisicoes@ipca.pt

XVI - Disposigoes finais
Em tudo o ndo especificado no presente convite e respetivo anexo aplicam-se as disposi¢gdes

constantes do CCP e demais legislagdo especificamente aplicdvel ao fornecimento em causa.
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ANEXOS

ANEXO | - PROPOSTA

[empresa, sede e NIF], representada pelo seu [gerente/administrador/procurador] [nome estado
civil, n2 do Bilhete de Identidade/CC], tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno
de encargos do procedimento adjudicatério com a referéncia CP_004/2020, para a celebragdo de
um contrato de aquisicdo de servicos de Higiene e Limpeza e fornecimento de consumiveis para
WC, para as instalacGes do Instituto Politécnico do Cavado e do Ave (IPCA), situadas em Barcelos,
Braga, Taipas e V. N. de Famalicdo, vem apresentar proposta em conformidade com o caderno de
encargos e nos seguintes termos:

«* PRECO GLOBAL PROPOSTO: [...por extenso...], a que

acresce IVA a taxa legal em vigor.

+* Preenchimento dos mapas de quantidades:

Mapa de Quantidades Servigos de Limpeza

Edificios Horas totais anuais | Valor hora |Valor Total (Anual) | Valor Total (3 anos)

Servigos Centrais (SC) 883
Praxis XXI 715
Biblioteca, Divisdo Académica (DA) e Divisdo de Sistemas de Informagdo (DSI) 1764
Escola Superior de Gestdo (ESG) 7436
Escola Superior de Design (ESD) 3670
Escola Superior de Tecnologia (EST) e Mechatronics Factoring Lab (MFL) 3051
Grupos Académicos 95
Servigos de A¢do Social (SAS) 1001
Centro de Investigagdo e Desenvolvimento de Jogos Digitais (CI&D) 2336
Polo de Braga 1919
Polo de V. N. Famalicdo 953
Polo de Guimarédes 1430
Limpeza de vidros 252
Bolsa de horas 5730

Horas totais 31235

Mapa de Quantidades Consumiveis

Produto Unidade | Consumo total | Valor unitdrio | Valor Total (Anual)| Valor Total (3 anos)
Papel higiénico metros 4320000
Toalha de mao zigzag | folha 19440000
Sabonete liquido litros 5400

Mais declara que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucdo do
contrato, ao que se achar prescrito na legislagdo portuguesa em vigor.

Local e data Assinatura
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Anexo Il - Modelo de Declaragao (Anexo Il do CCP)
[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.2 do CCP]

1 — ... (nhome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1) ... (firma, ndmero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatdrio(a) no procedimento
de ... (designagdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra,
gue a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situagGes previstas no n.2 1 do artigo
55.2 do Cdédigo dos Contratos Publicos:

2 — O declarante junta em anexo [ou indica...como endereco do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra
nas situacdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos
Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declara¢des implica a
caducidade da adjudicacdo e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2
do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo acessoria de
privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de
contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de

procedimento criminal.

... (Local), ... (Data), ... [Assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a
expressdo «a sua representada».

(3) Acrescentar as informag&es necessarias a consulta, se for o caso.
(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a
expressao «a sua representada».

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2
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ANEXO Il - MODELOS DE CAUCAO

Modelo 1 - GARANTIA BANCARIA

Em nome e a pedido da [nome do adjudicatario], vem a [nome da instituicdo de crédito], com sede
em [moradal, registada na Conservatdria do Registo Comercial de [local] sob o nimero Unico de matricula
e pessoa coletiva [n.2 de pessoa coletiva da instituicdo de crédito], pelo presente documento, prestar, a
favor do ..., com o numero de identificacdo fiscal ..., com sede em ...,, uma garantia bancdria até ao
montante maximo de [valor da caucdo (valor da caucdo por extenso)], destinada a caucionar o integral
cumprimento das obrigacdes assumidas pelo garantido no ambito do procedimento [identificar o
procedimento], nos termos dos n.2s 2, 6 e 8 do artigo 90.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

A presente garantia funciona como se estivesse constituida em moeda corrente, responsabilizando-
se o garante, sem quaisquer reservas, por fazer a entrega de toda e qualquer importancia, até ao limite
da garantia, logo que interpelado por simples notificagdo escrita por parte da entidade beneficiaria.

Fica bem assente que o/a [nome da instituicdo bancaria], no caso de vir a ser chamada(o) a honrar
a presente garantia, ndo podera tomar em consideracdo quaisquer objecdes do garantido, sendo-lhe
igualmente vedado opor a ..., quaisquer reservas ou meios de defesa de que o garantido se possa valer
face ao garante.

A presente garantia permanece vélida até que seja expressamente autorizada a sua liberacdo pela

entidade beneficidria, ndo podendo ser anulada ou alterada sem esse mesmo consentimento.

[Data e Assinatura]

11/13



TP CA SIS ossi
Programa do Concurso
Modelo 2: GUIA DE DEPOSITO

Vai [identificacdo do adjudicatdrio] depositar na [sede, filial, agéncia ou delegacdo] da [instituicdo]
a quantia de € [valor da caucdo (valor da caugdo por extenso)], [em dinheiro ou representada por ......],
como caucdo destinada a garantir a celebragao do contrato, bem como o exato e pontual cumprimento
de todas as obrigacGes legais e contratuais assumidas pelo [Adjudicatario] ao abrigo do Contrato a

celebrar na sequéncia do [identificar procedimento].

Este depdsito fica a ordem da ..., com o numero de identificacdo fiscal ..., com sede em ..., a quem

deve ser remetido o respetivo conhecimento.

[Data e assinatura]
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Modelo 3 - SEGURO-CAUCAO

A [Companhia de seguros], com sede em [morada], nos termos e para os efeitos do [identificar
procedimento], presta a favor de ..., com o nimero de identificacdo fiscal ..., com sede em ..., e ao abrigo
de contrato de seguro-caucdo celebrado com [tomador de seguro], garantia a primeira solicitagcao no valor
de € [valor da caucgdo (valor da caugdo por extenso)], destinada a garantir a celebragdo do contrato, bem
como o exato e pontual cumprimento de todas as obriga¢Oes legais e contratuais que [Adjudicatario]
assume ao abrigo do Contrato a celebrar na sequéncia do referido procedimento, responsabilizando-se
até ao limite maximo da citada importancia, nos termos dos n.2s 2 e 7 do artigo 90.2 do Cédigo dos
Contratos Publicos.

A companhia de seguros obriga-se a pagar aquela quantia a primeira solicitacdo da ..., sem que este
tenha de justificar o pedido e sem que a primeira pessoa possa invocar em seu beneficio quaisquer meios
de defesa.

A companhia de seguros ndo pode opor a ..., quaisquer excec¢oes relativas ao contrato de seguro-
caucdo celebrado entre este e o tomador do seguro. Caso alguma das disposicdes da presente garantia se
torne ou venha a ser julgada nula, ilegal ou por qualquer forma invalida, tal nulidade, ilegalidade ou
invalidade ndo afetard a validade e vigéncia das restantes disposicbes, com as adaptacGes que se
revelarem necessarias.

A presente garantia entrara em vigor na data da sua emissdo, e permanece vdlida até que a ...
autorize expressamente a sua liberacdo, ndo podendo ser anulada ou alterada sem o consentimento

daquele.

[Data e Assinatura]
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